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Federal Department of the Environment, 
Transport, Energy and Communications DETEC 

Federal Office of Civil Aviation FOCA 
Safety Division - Flight Operations 

ANLEITUNG  
Als Frachtannahmestellen-Betrieb registrieren 
und Servicerolle erlangen 
 
Schritt 0 (sofern noch nicht erfolgt): Sich für das eGovernment Portal UVEK registrieren und 
einloggen  
 Wie registriere ich mich für das E-Gov UVEK Portal? 
 
 
Schritt 1: Organisation anlegen (= Frachtannahmestellen-Betrieb) 
 
Auf «Meine Organisation» klicken 

 
 
Service «Organisation anlegen» starten 

 
 

 

 

 

https://www.uvek.egov.swiss/de/faq/registrieren
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Daten des Betriebs (= Frachtannahmestellen-Betrieb) eingeben 

 
 

• Wichtiger Hinweis zu den E-Mail-Adressen: Sämtliche der hier angegebenen E-Mail-
Adressen erhalten zusätzlich die täglich zwischen 5:00 - 6:00 Uhr automatisch generierte und 
per E-Mail versendete Excel-Liste mit der aktuellsten Übersicht über die Gefahrgutversender-
Betriebe, welche der Deklarationspflicht nachgekommen sind und über eine gültige Deklaration 
verfügen (inkl. weitere Versandstandorte). 

 
• Hinweis zu den IBAN-Angaben: es muss keine IBAN-Nummer angegeben werden 

 
 
Erhalt der Übermittlungsbestätigung (= Frachtannahmestellen-Betrieb erfolgreich im eGovernment 
UVEK Portal angelegt) 
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Schritt 2 (sofern nötig): Mitarbeiter hinzufügen, welche auf der eGovernment UVEK Plattform 
prüfen können, ob ein deklarationspflichtiger Betrieb deklariert hat  
 
Auf «Meine Organisation» klicken 

 
 
Service «Organisationsrechte verwalten» starten 

 
 
Die soeben auf dem eGovernment UVEK Portal angelegte Organisation (= Frachtannahmestellen-
Betrieb) auswählen 
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Unter «Neue Berechtigungen» auf «Hinzufügen» klicken 

 
 
E-Mail-Adresse, Vorname & Nachname, sowie Berechtigungsstufe des Mitarbeiters angeben, sofern 
nötig durch «Hinzufügen» weitere Mitarbeiter erfassen, und danach auf «Abschliessen» klicken 

 
 

• Hinweis zu den erfassten Mitarbeitern: nach erfolgreicher Erfassung der Mitarbeiter erhalten 
diese eine Benachrichtigung und Aufforderung per E-Mail, sich im eGovernment UVEK Portal zu 
registrieren. Nach erfolgter Registration werden sie automatisch im jeweiligen 
Frachtannahmestellen-Betrieb als Mitarbeiter berechtigt und können fortan den Service 
«Deklarationen prüfen» nutzen.  

 
• Hinweis zu den erfassten Mitarbeitern: ist eine im eGovernment UVEK Portal als Mitarbeiter 

erfasste Person nicht mehr im Frachtannahmestellen-Betrieb tätig oder in einer anderen 
Verantwortung, so kann diese Person in diesem Service durch Klick auf «Löschen» 
entsprechend entfernt werden. 
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Schritt 3: Das BAZL via E-Mail kontaktieren und einen Antrag auf Zuteilung der Servicerolle 
«Frachtannahmestelle» stellen, um den Service «Deklarationen prüfen» nutzen zu können ( 
Support-DGDEC@bazl.admin.ch)  
 
Beispiel Antragsschreiben 

 
 

 

mailto:Support-DGDEC@bazl.admin.ch

